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DUSETU KAZIMIERO BUGOS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sprendimg mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny
pagrindu sudaryti dienyng Mokytojy tarybos siilymu (Mokytojy tarybos 2012 m. vasario 9 d.
posédzio protokolas Nr. H-7) priémé Gimnazijos taryba (Gimnazijos tarybos 2012 m. balandZio 26
d. posédzio protokolas Nr. F-2), suderinusi su steigéju.

2. Dusety Kazimiero Bligos gimnazijos pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo nuostatai
(toliau — nuostatai) sudaryti, vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija, Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, karimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

3. Nuostatai reglamentuoja neformaliojo ugdymo, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo,
vidurinio ugdymo, vidurinio ugdymo mokytojo, savarankisko mokymosi ir mokymosi namuose
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j
skaitmenine laikmeng tvarka.

4. Elektroninis dienynas sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius
duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos S$vietimo,
mokslo ir sporto ministras.

5. Elektroninis dienynas pildomas valstybine kalba.

6. Mokiniy ugdymo apskaita vykdoma TAMO dienyne interneto adresu www.tamo.lt.

7. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau — dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
iSspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i§ dienyno mokslo mety pabaigoje klasiy
auklétojy isspausdintos ir pasiraSytos mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, saugaus
elgesio ir kiti instruktazai, pasiraSyti mokiniy ir mokytojy.

Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose §vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

8. Nuostatai skelbiami vie$ai, gimnazijos interneto svetainéje, jais vadovaujasi visi gimnazijos
bendruomenés nariai.

I1. DIENYNO STEBEJIMAS, ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

9. Dienynus stebéti turi teise:

9.1. nuolat:

9.1.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, socialinis pedagogas, specialusis
pedagogas — visus dienynus;
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9.1.2. klasés auklétojas — aukléjamosios klasés mokiniy dienynus;

9.1.3. mokomojo dalyko, neformaliojo $vietimo mokytojas — mokomosios klasés (grupés),
neformaliojo Svietimo grupés dienynus;

9.1.4. mokiniy tévai (globg¢jai, ripintojai) — vaiko (globotinio) dienyna;

9.1.5. mokinys — savo dienyna;

9.1.6. gimnazija inspektuojantys asmenys — atskiru pavedimu, sudering su gimnazijos
direktoriumi.

10. Dienyno priezitirg vykdo direktoriaus jsakymu paskirtas pavaduotojas ugdymui.

11. Dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas dienyno administratorius.

12. Dienyno techninés jrangos priezitirg vykdo gimnazijos inzinierius-programuotojas.

11l. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZITRINCIY, TVARKANCIY MOKINIY
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA DIENYNE FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

13. Gimnazijos direktorius uztikrina dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikruma ir patikimuma jame, dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkélimg 1 skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

14.1. priziari dienyno duomeny tvarkyma;

14.2. patikrina ir pasiraSo klasés auklétojy isspausdintas ir pateiktas mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

14.3. mokiniy ugdomaja veiklag vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj, patikrina jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

14.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

15. Dienyno administratorius:

15.1. atnaujina mokiniy duomenis dienyne;

15.2.1 dienyng jveda gimnazijos administracijos, specialisty, klasiy, klasiy auklétojy,
mokytojy, mokiniy, mokomuyjy dalyky duomenis;

15.3. jveda batinus klasifikatorius: pamoky laikg, pusmeciy laikotarpius, mokomuosius
dalykus, mokiniy atostogy laika;

15.4. dienyno naudotojams perduoda duomenis, reikalingus prisijungimui;

15.5. uZrakina ir atrakina klasiy (grupiy) mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo
funkcijas;

15.6. atlieka dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analiz¢ ir teikia pasitlymus
administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam asmeniui;

15.7. nuolat palaiko rysj su dienyng prizitrin¢iu asmeniu;

15.8. teikia pagalbg dienyng priziGrin¢iam asmeniui perkeliant dienyng j skaitmening
laikmeng,;

15.9. teikia konsultacijas dienyno naudotojams;

15.10. kiekvieny mokslo mety pradzioje paruosia aplanka ,,Mokiniy instruktazai“. Aplankas
saugomas mokytojy kambaryje.

16. Klasés auklétojas:

16.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, i§vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai
nedelsiant informuoja dienyno administratoriy;

16.2. perduoda auklétiniams ir jy tévams (globéjams, rapintojams) prisijungimo prie dienyno
duomenis;

16.3. kartu su dienyno administratoriumi supazindina auklétiniy tévus (globéjus, rapintojus)
su dienyno naudojimu;

16.4. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus. Tévy (globéjy, riipintojy) praneSimas
dienyno pagalba, prisijungus su slaptazodziu, apie vaiko liga ar kita svarbig priezasti, laikomas
pateisinimo dokumentu;



16.5. jraso darbo su klase veiklas;

16.6. skelbia svarbig informacija (apie tévy susirinkimus, atviry dury dienas ir kt.);

16.7. mokiniy tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems prieigos prie interneto,
iSspausdina kiekvieno ménesio bei pusmecio mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir
supazindina pasiraSytinai;

16.8. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, ripintojais), mokiniais,
mokytojais;

16.9. mokslo mety pradzioje parengia klasés byla ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinés®;

16.10. iSeinantiems 1§ gimnazijos mokiniams iSspausdina ataskaitas ,,Mokinio laikotarpio
pazymiai“. Vieng egzemplioriy sega ] klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy
byla;

16.11. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Po kiekvieno instruktazo iSspausdina
»Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, kuriuose pasiraso mokiniai ir klasés auklétojas. Lapus
deda j aplanka ,,Mokiniy instruktazai®, saugoma mokytojy kambaryje. Pasibaigus ugdymo procesui,
bet ne véliau kaip iki paskutinés mokslo mety darbo dienos visus klasés instruktazy lapus perkelia |
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylg;

16.12. per tris darbo dienas po pusmecio (ugdymo proceso) pabaigos isspausdina ir pasiraso
ataskaitas ,,Klasés pazangumas® ir ,Klasés lankomumas®, kurias deda j mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy byla. Klasés lankomumo ataskaitos formuojamos jtraukiant
nelankymo priezastis. ISvykusiy mokiniy duomenys nejtraukiami. Vieng pasiraSyta klases
pazangumo ataskaitos kopija pateikia prizitirin¢iam dienyng direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

16.13. 1 klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla sega mokinio,
besimokiusio savarankiskai, atvykusio tgsti mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per
mokslo metus gautus jvertinimus.

17. Mokytojas:

17.1. prasidéjus mokslo metams, per 5 darbo dienas direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pateikty duomeny pagrindu dienyne suformuoja klasiy (grupiy) sarasus, uzpildo savo pamoky
tvarkarastj;

17.2. ne véliau kaip prie$ savait¢ pazymi numatomus atsiskaitomuosius darbus;

17.3. jei pamokos nevyko dél $alcio ar kity priezas¢iy, dienyne zZymimos datos ir paraSoma:
,Pamoka nevyko dél....;

17.4. per pamoka arba i$ karto po jos pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus,
pamokos dieng jraSo pamokos tema, skiriamus namy darbus. Skiltis ,,Pamokos tema, klasés darbas,
namy darbai“ mokytojas pildo mokomojo dalyko kalba;

17.5. pamokos dieng jraso mokiniy jvertinimus;

17.6. jveda kontroliniy, savarankisky, kity atsiskaitomyjy darby jvertinimus;

17.7. mokiniui issitaisius jvertinima, ankstesnis naikinamas ir jraSomas kitas;

17.8. ne véliau kaip paskuting pusmecio dieng iSveda pusmecio, metinius pazangumo
[vertinimus;

17.9. mokinio, laikinai mokyto namuose ar besimokiusio savarankiSkai, atvykusio testi
mokslo 1§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per mokslo metus gautus jvertinimus perkelia |
dalyko dienyna;

17.10. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy auklétojais, mokiniais;

17.11. raso komentarus, pastabas, pagyrimus mokiniams;

17.12. instruktuoja mokinius saugaus elgesio, brandos egzaminy, patikry, jskaity klausimais.
Po kiekvieno instruktazo iSspausdina ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®“ lapus, kuriuose pasiraso
mokiniai  ir mokytojas. Lapus deda j aplankg ,,Mokiniy instruktazai“, saugoma mokytojy
kambaryje;

17.13. kiino kultiiros mokytojai jveda mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus ruden; ir
pavasarj.
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18. Sveikatos prieziiiros specialistas jveda duomenis apie mokiniy sveikata.

19. Socialinis pedagogas stebi j rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas.

20. Specialusis pedagogas stebi specialiyjy poreikiy mokiniy pasiekimus, gautas pastabas.

21. Visi dienyno naudotojai dalyvauja skelbiamose vidaus apklausose.

22. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizidirintys ir kt.), tvarkydami duomentis,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

IV. DIENYNO DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS, SPAUSDINIMAS,
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

23. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne. Ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne vé¢liau kaip per 10 kalendoriniy dieny dienyng prizitrintis direktoriaus
pavaduotojas ugdymui klasiy auklétojy iSspausdintose ir pateiktose dienyno ataskaitose ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* pasiraso, patvirtindamas duomeny tikruma, jraso datg ir
deda i byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu i byla
dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

24. Jei nors vienam klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti
mokymosi pasiekimus, iSlaikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné* iSspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo
reikalavimy, dél kélimo j aukstesne klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti,
ivykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

25. Dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj, teksta, skaifiy ar jvertinima, klaidg padargs
asmuo kartu su atsakingu asmeniu jg istaiso. Dienyne lieka naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija.

26. Jei nustatoma klaida dienyno duomeny pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestinése, ja taiso klaidg padargs asmuo kartu su dienyng prizitrin¢iu
direktoriaus pavaduotoju ugdymui. Klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas, taisomi perbraukiant
juos vienu briik$niu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas zodis, tekstas ar
jvertinimas (skai¢iumi ir zodZiu), taisiusiy asmeny vardai ir pavardés, paraSai ir taisymo data.
Atitinkama klaida iStaisoma ir dienyne.

27. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapai spausdinami kiekvieng karta
po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraSo instruktazy lapuose, kurie dedami j aplanka ,,Mokiniy
instruktazai, saugoma mokytojy kambaryje.

28. Dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultata, praleistas pamokas, jie patvirtinami automatiskai ,uZrakinant jraSyta atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24
val.).

29. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jraSyta $i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) ZodzZiu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei€iamas,
vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavardé¢, dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis,
dél kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta suraso
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klaidg padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaida padargs asmuo biity
nutraukes darbo sutartj ir kt.

30. Dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio, metinio,
pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo)
keitimg / iStaisyma sistema automatiskai siuncia vidinj pranesima apie atliktus veiksmus dienyno
administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, moKiniui ir mokinio tévams (globéjams, riipintojams).

31. Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai
siuncia vidinj praneSimg apie atliktus dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomuo
buvo iStaisytas, mokinio tévams (globéjams, rupintojams), mokytojui, klasés auklétojui ir dienyno
administratoriui.

32. ] skaitmening laikmeng perkeliamas visas dienynas.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

apskaitos suvestiniy bylas ir dienyna, perkeltg j skaitmening laikmeng perduoda saugoti j archyva.

34. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos bei perkeltas | skaitmenines
laikmenas dienynas saugomos Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio
29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Pusmeciy, metiniy jvertinimy jvedimo funkcijos ,,atrakinamos® prie§ dvi savaites iki
laikotarpio, nustatyto gimnazijos ugdymo plane, pabaigos.

36. Pedagogams prireikus keisti duomenis ,,uzrakintose* dienyno sistemos srityse, biitina
rastu kreiptis | gimnazijos direktoriy.

37. Visi asmenys, tvarkydami dienyno duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Istatymais ir kitais teisés aktais.
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