PATVIRTINTA

Zarasy r. Dusety Kazimiero Bugos
gimnazijos direktoriaus

2022 m. rugséjo 12 d. jsakymu Nr. V-23

DUSETU KAZIMIERO BUGOS GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO,
ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministrés 2022 m.
geguzés 25 d. jsakymu Nr. V-836 ,,.D¢él bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemonémis
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo* sudarytas Dusety
Kazimiero Bugos gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasas. Sis aprasas reglamentuoja Dusety Kazimiero Biigos gimnazijos
apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadovéliy
ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, nuraS§ymo ir iSdavimo tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta
mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta
ar skaitmeniné mokymo priemone, daiktai, medZiaga, jranga.

2.3. Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

3. Gimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali
Jsigyti:

3.1. vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiam Svietimo portalo informacinéje
sistemoje;

3.2. spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy;

3.3. teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone;

3.4. ugdymo procesui reikalingg literatira;

3.5. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus,
kompiutering jrangg ir kita);

3.6. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines,
skaitmenines mokymo priemones, Zaislus, daiktus, medZziagas, literatiirg).

4. Be mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti,
mokyklai taip pat gali buti skiriama papildomai 1éSy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety
vadovéliams ir mokymo priemonéms. Mokykla jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.
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5. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones atsakingas
darbuotojas dalyky metodines grupes informuoja apie uzsakymo terminus, supazindina su
naujienomis. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie bus naudojami
ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant islaikyti testinuma, aptariamas planuojamy jsigyti
vadovéliy ar mokymo priemoniy kiekis.

6. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j gimnazijos galimybes, turimas 1ésas,
esant] vadovéliy fonda, norimy uzsisakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasa, pateikia
uzsakymus atsakingam darbuotojui.

7. Atsakingas darbuotojas pageidaujamy isigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasa
pateikia svarstyti mokyklos administracijai.

8. Gimnazijos vadové, suderinusi su gimnazijos taryba, priima sprendimus.

9. Uzsakymai dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami
leidéjams/tickéjams. Gautas iSankstinio apmokéjimo saskaitas-faktiiras sistemoje e-pristatymas
administratorius persiuncia buhalterijai.

10. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai pristato | gimnazija,
adresu Vytauto g. 56, LT-32309 Dusetos.

11. Mokiniai, besimokantys pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas
vadovéliais naudojasi nemokamai.

12. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius sutartis su leidyklomis dé¢l vadoveliy ir
mokymo priemoniy pristatymo terminy ir atsiskaitymo uz juos.

13. Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus.

1. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

14. Gaunami vadovéliai priimami pagal sgskaitas faktiiras, dovanojimo - gavimo aktus.

15. Nauji vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu — antraStinio
lapo kitoje pus¢je ir 17 puslapyje po tekstu.

16. Mokslo mety pradZioje ir jy eigoje vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams, kurie
i8dalina vadovélius mokiniams, o pasibaigus kursui, mokslo metams — surenka, patikrina jy bikle.
Vadoveliai mokslo metams pasibaigus paliekami saugoti dalyky kabinetuose, prie$ tai suderinus
18duoty ir surinkty vadovéliy apskaitg su dalyko mokytoju, arba grazinami j biblioteka.

17. Pagal mokytojo (jos) pageidavima, vadovéliai gali biiti iSduodami mokiniui
asmeniskai, jraSant vadovélj i skaitytojo formuliara.

18. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai iSduodami
bibliotekoje, jraSant kiekvienam déstysianciam dalyko mokytojui j vadovéliy iSdavimo-grazinimo
lapa.

19. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai — ,,Visuminé vadovéliy apskaitos
knyga“, vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai. Fondo apskaitos registrai pildomi ranka arba mokykly
biblioteky informacinéje sistemoje (MOBIS), turi vienodg juriding galig.

20. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo priezast] (neaktualls, suniokoti, pamesti ar kt.).
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IV. MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

21. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemones priimamos pagal lydimaji
dokumenta.

22. Mokymo priemonés, antspauduojamos, uzpajamuojamos.

23. Priemonés iSduodamos dalyky mokytojams, iSrasant ] skaitytojo formuliarg.
ISdavimas tvirtinamas darbuotojo parasSu.

24. Pasibaigus galiojimo laikui arba netinkamos naudoti mokymo priemonés
nurasomos.

V. ATSAKOMYBE

25. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima,
apskaitg, tvarkyma, saugojima, mokymo, specialiojo, kompiuterines mokymo priemones, atsako
gimnazijos vadovo jsakymu paskirtas asmuo.

26. Uz vadovélius, iSduotus dalyky mokytojams, jy bukle, atsako dalyko mokytojas,
pasiraSydamas vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape.

27. Uz mokymo, specialiojo ir kompiuterines mokymo priemones atsako dalyko
mokytojai pasirasydami skaitytojo formuliaruose.

28. Dalyky mokytojai mokslo mety pradzioje supazindina mokinius su naudojimosi
vadoveliais tvarka, eigoje tikrina vadovéliy biikle.

29. Mokiniai, gave vadovélius, privalo uzrasyti vadovelio gale (korteléje) savo vardg ir
pavardg.

30. Mokinys arba darbuotojas, pametgs arba suniokojes vadovélj, mokymo priemones
privalo jj pakeisti nauju arba lygiaverc¢iu pamestam.

31. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovelius, mokymo priemones
atsako tévai arba glob¢jai.

32. Pabaiges mokyklg arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi mokinys ar
darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, privalo atsiskaityti su biblioteka. Jam iS§duodamas atsiskaitymo
lapelis, kuris pristatomas j gimnazijos rasting.

33. Dalyko mokytojas, nutraukes darbo sutartj, mokymo priemones perduoda
atsakingam asmeniui.




